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Bürowelt für Mitarbeitende 
aus allen Fachbereichen

Begriffserklärung
Cluster = Zonen innerhalb der Bürowelt, 
die den Fachbereichen zugeteilt wurden.

Clusterverantwortliche = Personen,  
die verantwortlich für die Zuteilung der 
Arbeitsplätze innerhalb ihres Clusters 
sind.

Open Office = Grossraumbüro

Wer wir sind
Mitarbeitende der Verwaltung, aber 
auch aus klinischen Bereichen, die mit 
administrativen Arbeiten beauftragt sind.

Was wir tun
Wir erledigen administrative Arbeiten  
aller Art.

Cluster

 ‒ Die Bürowelt wurde in Cluster 
nach Fachbereichen aufgeteilt. 
Dies fördert den Austausch unter 
Mitarbeitenden, die ähnliche Auf-
gaben bearbeiten. 

Persönliche Arbeitsplätze

 ‒ Der Arbeitsplatz ist einer Mitar-
beiterin oder einem Mitarbeiter 
persönlich zugeteilt. Er wird nur 
bei ganztägiger Abwesenheit zur 
Nutzung durch Dritte freigegeben. 
Einen persönlichen Arbeitsplatz 
erhalten Mitarbeitende mit einem 
hohen Beschäftigungsgrad. 

Unpersönliche Arbeitsplätze

 ‒ Wem kein persönlicher Arbeits-
platz zugeteilt ist, nutzt freie  
unpersönliche Arbeitsplätze  
innerhalb des eigenen Clusters 
und weicht im Bedarfsfall auf  
andere Cluster aus.

 ‒ Die Besprechungs-, Telefon-  
und Diktierboxen sind kleine 
schallisolierte Boxen, die spontan 
für kurze Absprachen oder  
Telefonate in den Open-Space-
Büros zur Verfügung stehen. 

 ‒ Die Sitzungszimmer sind für  
längere Besprechungen oder für 
eine grössere Anzahl Personen 
vorgesehen.

 ‒ Die Lounge dient für Pausen  
sowie für kurze Absprachen oder 
Arbeitseinsätze.

Die neue Bürowelt des OKS bietet 
differenzierte Arbeitszonen für 
sehr heterogen arbeitende  
Gruppen von Mitarbeitenden.  
Daher wurden für verschiedene 
Arbeitsweisen unterschiedliche 
Arbeitsumgebungen gestaltet.


